Tata Cara Pengisian Absen melalui sistem IHRD (https://ihrd.tazkia.ac.id/)

1. Silahkan melakukan Log In ke alamat link IHRD https://ihrd.tazkia.ac.id/starter

@ HrisTazKia P

Tz

WELCOME TO HRIS

Human Resource
Information System

HRIS stands for Human Resources Information System. The HRIS is o system

that is used te collect and store data on an organization’s employees. In most
cases, an HRIS encompasses the basic functionalities needed for end-to-end . .

Human Resources Management (HRM). It is o system for recruitment,

per g learning & P and more. An HRIS is also
known as HRIS software. This is a bit confusing os it implies that different

systems can have different software running on them. However, this is not the

case. The HRIS is, in essence, an HR software package. The HRIS can either run
on the company's own technical infrastructure, or, more common nowadays,
be cloud-based. This means that the HR software is running outside of the
company's premises, making it much easier to update. hris.

Login with &

2. Pilih menu Login with g+ dan pilihlah email yang sudah terdaftar di tazkia.ac.id

G Login dengan Google

Pilih akun

untuk melanjutkan ke tazkia.ac.id

@ Vicky Riza Umami
vickyrizaumami@gmail.com
8 Vicky Riza Umami _
h vicky@tazkia.ac.id

®  hrd@tazkia.ac.id

e SDM TAZKIA
sdmtazkia@gmail.com

3. Setelah selesai memilih akun tazkia anda akan menemukan tampilan dashboard IHRD

seperti halaman dibawah ini

Dashboard o

Daftar Acara Terdekat

Mo Date Time Ewvent Status
1 2022-11- 70 AMs/d ProLM Thema :7 (Tujuh) Strategi Mencintai Rasulullah SAW Agar Makmur di BELUM
13 9:00 AM Dunia, Bahagia di Akhirat (Part-2} MULAI

Acara diatas bersifat wajib, dan diwajibkan bagi anda untuk mengisi absensi saat acara di mulai sampai acara berakhir.

100f 12 215

Time Off Quota Employes ( 159-Male + 56-Female )
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https://ihrd.tazkia.ac.id/starter
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4. Daftar Acara Terdekat itu adalah acara yang akan dimulai di minggu ini. Ketika

acara sudah dimulai, Status akan berubah menjadi Mulai dan akan ada icon Isi
Absen

Dattar Acara Terdekat

No Date Time Event Status

5. Setelah muncul seperti gambar nomor 4 selanjutnya anda harus klik Isi Absen dan
akan muncul tampilan seperti di bawabh ini.

Attendance Event

Rezume
Paragrapt e B I & = := . L e BB~ &~

Isikan Resume tentang tema pembahasan even yang sedang berjalan

File Upload

Choose File | Mo file chosen

Upload file diwajibkan.

Untuk catatan:
*Resume : berisikan terkait ringkasan materi yang disampaiakan

* Jampiran : berisikan lampiran yang memiliki rekam jejak keikutsertaan contoh: jika
mengikuti zoom maka harus ada bukti nama dan gambar yang terlampir)

6. Klik Save. Jika setelah di klik save sudah ada Perubahan Status pada Dashboard sesuai
gambar dibawah maka kehadiran anda berhasil direkam.

Dashboard

Daftar Acara Terdekat

Mo Date Time Event Status
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